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1. PROCEDURY ORGANIZACYJNE
1.1 Procedura przebywania w budynku szkoty
1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Osoby wchodzace do szkoty sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego pobytu do ,Rejestru
0s6b wchodzgcych” znajdujgcego sie w punkcie kontrolnym przy szatniach klas I-lll i IV-VI oraz u
wozne;j.

3. Rodzice przyprowadzajgcy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas, przekazuja je:

— w przedsionku lub szatni
— nauczycielowi dyzurujgcemu.

Jest to réwniez miejsce oczekiwania i odbioru dziecka ze szkoty.

4. Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuje wyznaczony
przez Dyrektora pracownik obstugi.

5. Dopuszcza sie przebywanie rodzicéw uczniéw niepetnosprawnych w szkole.

1.2. Procedura rozpoczynania i zakoriczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy pozostajg pod opieka wychowawcéw $wietlicy od godz. 7%.
2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 10 minut przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych.

3. Uczniowie klas | — Ill PG oraz IV-VI PSP mogg przebywa¢ w bibliotece szkolnej — przed i po
zakonczeniu lekcji — tylko po uzyskaniu zgody wychowawcy klasy (w uzasadnionych przypadkach i
ztozeniu stosownej prosby od rodzicéw).

4. 0d 7*° do 8% dzieci majg prawo zbiera¢ sie przed salg lekcyjng pod nadzorem nauczycieli
petnigcych dyzury na pietrach.

5. Uczniowie klas I-lll s3 odbierani bezposrednio od rodzicdw, uczniowie dojezdzajgcy od
wyznaczonych pracownikéw szkoty i catg klasg przechodzg do sali lekcyjnej.

6. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

7. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-1ll odbierajg swoje dzieci zaraz po zakoriczeniu zajec
szkolnych, jesli dziecko uczeszcza do sSwietlicy to rodzice zgtaszajg odbidr nauczycielowi Swietlicy.
Uczniowie dojezdzajgcy sg odprowadzani do autobusu szkolnego przez nauczyciela majgcego z nimi
ostatnig lekcje.
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8. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebraé dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie lub
osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy oraz
(jesli dziecko korzysta ze Swietlicy) takze nauczycielowi Swietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia
dziecka do domu nalezy opisaé¢ w notatce i przechowywac¢ w teczce wychowawcy.

9. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-lll sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela majgcego
z nimi ostatnig lekcje. Z szatni odbiera ich nauczyciel Swietlicy i catg grupa przechodzi do sali
Swietlicy.

1.3. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zajec
uczniéw.

2. Dzwonek rozpoczyna i koriczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
oddalac sie poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco notuje
spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli oraz informacje umieszczone na tablicy ogtoszen.

6. Z telefondw komdrkowych moga korzystaé uczniowie majacy zgode dyrektora szkoty. Zasady
korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komérkowych opisane s w procedurze uzywania
telefondw komdrkowych i innych urzadzen elektronicznych.

7. Uczniowie majg mozliwosé przechowywania w szkole podrecznikow, instrumentédw muzycznych i
innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych,
przedmiotowych oraz innych pomieszczeniach w miare mozliwosci i potrzeb).

8. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadajg za to
wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

9. Kazda klasopracownia ma swdj regulamin, z ktdrym jej opiekun zapoznaje swoich ucznidéw na
poczatku wrzesnia.

1.4. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych z
nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z
wychowawcyg klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. lJezeli efekt tych rozméw nie
satysfakcjonuje ich, udajg sie do Dyrektora Szkoty.
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2. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogélnych, dotyczacych catej klasy, uprawnieni sg
przedstawiciele oddziatowych rad rodzicéw: Rady Rodzicdw i Prezydium Rady Rodzicow.

3. Zebrania wychowawcéw klas z rodzicami odbywajg sie co najmniej piec razy w roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych i godzinach
konsultacji (z wykluczeniem przypadkéw nagtych). Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-
mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

1.5. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze
szkoty oraz zaje¢ pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca klas I-llI:

a. Zbiera od rodzicéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru; termin — pierwszy tydzien
wrzesnia), w ktérych rodzice wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie (nie dotyczy klas | PSP).

b. Gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do korica roku szkolnego.

c. Zamieszcza nazwiska dzieci, posiadajgce pozwolenie na samodzielny powrdt w teczce
wychowawcy, w rubryce , notatki” (termin — pierwszy tydzief wrzesnia).

d. Samodzielny powrdt dziecka (sporadyczny, periodyczny) udokumentowany stosownym
os$wiadczeniem, ktore majg obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie zamieszcza w teczce
wychowawcy i informujg o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

e. Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajgcych na zajecia pozalekcyjne odbywajgce sie w
szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie klas I-lll spedzajg w Swietlicy. Rodzic
zobowigzany jest wéwczas wypetnic karte swietlicy.

2. Wychowawcy klas IV-VI sporzadzajg listy uczniéw klas IV-VI oczekujgcych na zajecia pozalekcyjne w
bibliotece szkolnej/swietlicy i przekazujg je nauczycielowi bibliotekarzowi/opiekunowi $wietlicy.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku szkolnym.
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2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOtY ZNAJDUJE SIE UCZEN
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Nauczyciel, ktéry podejrzewa, iz na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw powinien powiadomic¢ o swoich przypuszczeniach pedagoga szkolnego
lub wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty ucznidw, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Pedagog lub wychowawca zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmodwig
odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wpltywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badZz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢é przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny do
wytrzezwienia (max do 24 godz.). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw i sad rodzinny,
jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub narkotykdw na terenie szkoty, co jest przejawem demoralizacji, to
dyrektor ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z
art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tej instytucji.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.

Wychowawca karze ucznia zgodnie z WSO.
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3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN POSIADA PRZY SOBIE ALKOHOL

LUB SUBSTANCIJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczen posiada przy sobie alkohol lub substancje przypominajaca
narkotyk w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zgdac, aby
uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej
odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnosc¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi alkoholu lub substancji i pokazania
zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziony alkohol lub substancje i zabiera do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda alkohol Ilub substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ je do jednostki policji. Wczesniej
probuje ustali¢, w jaki sposdb i od kogo uczen nabyt alkohol lub substancje.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.
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4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB INNY PRACOWNIK SZKOtY
ZNAJDUIJE NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCIE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

1. Zachowujgc Srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej o0sdéb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do czasu przyjazdu policji. Prébuje, o ile to
jest mozliwe, ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancije i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtdéw zdarzenia.

4. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajagc mozliwie doktadng notatke z ustalen
Wwraz ze swoimi spostrzezeniami.
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5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB INNY PRACOWNIK
ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zauwazy, ze uczen pali papierosy powinien
poinformowac o tym wychowawce klasy lub pedagoga.
Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw)
ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa
sie w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem.
Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawczg z uczniem. Uczen zobowigzuje sie
do niepalenia papierosow.
W przypadku ponownego palenia papieroséw decyzjg dyrektora szkoty, uczen moze by¢
zawieszony w prawach ucznia.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.

Wychowawca karze ucznia zgodnie z WSO.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU GDY UCZEN JEST OFIARA WYPADKU

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowat wypadek ucznia lub ktéremu zgtoszono wypadek,
natychmiast powiadamia o zdarzeniu pielegniarke szkolng, pedagoga i dyrekcje szkoty.

2. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej, a w przypadku jej nieobecnosci nauczyciel. W
razie koniecznosci dyrektor szkoty wzywa lekarza.

3. Pedagog szkolny lub pielegniarka powiadamiajg rodzicdw ofiary wypadku oraz wychowawce
klasy o zajsciu.

4. Rodzice decydujg o dalszym leczeniu dziecka.

5. W przypadku zagrozenia zycia - pielegniarka, pedagog lub dyrektor szkoty wzywa karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

6. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez mozliwosci udzielenia zgody
na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrekcje.

7. Dyrektor powotuje zespdét powypadkowy, ktéry przeprowadza postepowanie powypadkowe i
sporzgdza dokumentacje powypadkowa.

8. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicoéw poszkodowanego, rodzice potwierdzajg odbiér protokotu na pismie.

9. Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

10. W ciggu 7 dni od doreczenia protokotu powypadkowego rodzice lub prawni opiekunowie moga
ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).

11. Zastrzezenia sktada sie ustnie bgdz na pismie przewodniczgcemu zespotu, zastrzezenia rozpatruje
organ prowadzacy.

12. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru rozporzgdzenia MEN i S z dnia 31grudnia
2002 r.

13. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkoéw oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiezenia im.

14. W szkole prowadzona jest statystyka roczna wypadkdw.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

7. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU NIEPOWODZENIA SZKOLNEGO
UCZNIA

Wobec ucznidw, u ktérych nauczyciele przedmiotowi zauwazajg narastajgce niepowodzenia szkolne,
wychowawca klasy we wspétpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym przygotowujg
propozycje pomocy uczniowi. Konsultujg je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych
spotkan. Za zgodg rodzicéw uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie:
- dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci ucznia;

- zajec¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

- zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych oraz
innych zajec¢ o charakterze terapeutycznym;

- konsultacji i porad dla ucznidw.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZAGROZENIA DEMORALIZACIA
UCZNIA

1. Wobec ucznidw, u ktérych zauwaza sie przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:

- uzywania i propagowania wulgaryzmow, stéw i obrazéw obrazajacych godnosé innych,

- uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papieroséw, wagarow,

- udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

- powtarzajgcych sie zachowan agresywnych,

- prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

- przyniesienia na teren szkoty substancji i przedmiotow zagrazajgcej zyciu lub zdrowiu innych
uczniow,

- wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspdlnie z rodzicami ucznia
dziatania majace na celu zmiane jego postawy.

2. Dziatania te mogg mie¢ forme:

- indywidualnych rozméw z uczniem

- rozméw z uczniem w obecnosci rodzica

- podpisania kontraktu przewidujgcego pozadany typ zachowan ucznia, oferte pomocy szkolnej,
formy pomocy i kontroli ze strony rodzicdw oraz konsekwencje w razie powtarzania zachowan
niepozgdanych

- udziatu w zajeciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych zmiany klasy na
rownorzedng, za zgodg Dyrektora Zespotu Szkét.

3.W przypadku braku pozgdanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor Zespotu Szkot
zwraca sie prosba do instytucji wspierajgcych dziatania wychowawcze szkoty tj:

- Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

- Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,

- Komendy Powiatowej policji — Wydziatu Prewencji,

- i innych w zaleznosci od potrzeb.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA

W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1. Nauczyciel - Swiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu
nieodpowiednie zachowanie polegajgce na naruszeniu norm spotecznych i zasad obowigzujgcych
w szkole. Jednoczesnie — jezeli jest to niezbedne - wysyta innego ucznia po pomoc (wychowawca,
psycholog/pedagog). Jesli jest to konieczne nauczyciel zawiadamia pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel - Swiadek zdarzenia zawiadamia o zdarzeniu wychowawce i dyrektora szkoty.

3. Uczniem, ktdéry zachowat sie agresywnie, zajmuje sie pedagog/psycholog lub wychowawca.
Wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy) nauczyciel- sSwiadek zdarzenia
zawiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o agresywnym zachowaniu dziecka i prosi o osobisty
kontakt na terenie szkoty.

4. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicdw dziecka poszkodowanego i — jesli jest to
konieczne — prosi o przybycie do szkoty. Jednoczesnie informuje rodzica o zgtoszeniu zdarzenia na

policje.

5. Jezeli jest to zdarzenie noszgce znamiona czynu karalnego, dyrektor szkoty zawiadamia policje.
Nastepnie dyrektor szkoty zawiadamia Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy o zdarzeniu i podjetych
krokach.

6. Dyrektor szkoty oraz nauczyciel — swiadek zdarzenia, wychowawca klasy i pedagog/psycholog
przeprowadzajg rozmowe z rodzicami oraz z uczniem majgcym problemy z zachowaniem:

— analizujg przyczyny niewtasciwego zachowania,
— zobowigzujg rodzica do systematycznego kontaktowania sie ze szkota,
— pedagog/psycholog proponuje rodzicom formy oddziatywania na ucznia, ktére pomoga
w zmianie zachowania dziecka,
— wypracowujg kontrakt z uczniem i zostaje okreslony czas na poprawe,
— podjete decyzje zostajg odnotowane w dzienniku i dokumentacji pedagoga (notatka
stuzbowa).

7. Dyrektor szkoty/wicedyrektor wychowawca klasy i pedagog/psycholog przeprowadzajg
rozmowe z rodzicem dziecka pokrzywdzonego — informujg o podjetych krokach i proponuja
spotkania z pedagogiem, ktdre utatwig uczniowi powrdét do normalnego funkcjonowania w
szkole po zdarzeniu.

8. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.),wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka sugeruje badania
psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazéwek dot. prowadzenia ucznia. Wszystkie
zachowania agresywne zgtaszane sg na policje i powtarzane sg wczesniejsze kroki procedury.

9. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do sgdu rodzinnego
o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

10. Ze wszystkich dziatan pedagog sporzadza notatki podpisywane przez osoby zainteresowane.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
GDY UCZEN UCZESTNICZY W BOICE.

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zaobserwowat bojke lub ktéry zostat poinformowany o bdjce,
reaguje na nig i powiadamia o niej pielegniarke, pedagoga i dyrektora szkoty.

Jezeli jest to konieczne pielegniarka szkolna lub nauczyciel udziela pierwszej pomocy medycznej
ofiarom bojki.

Pedagog szkolny powiadamia o béjce wychowawce klasy oraz rodzicow agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia - pielegniarka, pedagog lub dyrektor szkoty wzywa karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw.

Dyrektor szkoty zgtasza sprawe na policje, od postepowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy
przemocy.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia zgody
na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice poszkodowanego.

Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami obydwu stron oraz ze
sprawcg i ofiarg bdéjki. Z rozmoéw sporzadzajg notatke.

Wychowawca karze agresora zgodnie z WSO.
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11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU PODEJRZENIA UCZNIA O KRADZIEZ

Kazdy pracownik szkoty, ktéry podejrzewa lub ktérego poinformowano, ze uczer dopuscit sie
kradziezy, natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz
wychowawce klasy.

Pracownik szkoty, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,
dyrektora lub innego pracownika szkoty zada, aby uczen przekazat mu skradziong rzecz, pokazat
zawarto$¢ torby szkolnej, kieszeni we witasnej odziezy oraz innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza.

Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia. Moze to zrobic tylko policja.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicéw o podejrzeniach i wzywa ich do
niezwtocznego stawienia sie do szkoty.

Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we wspdtpracy z
pracownikiem ktéry zaobserwowat lub ktéremu zgtoszono zdarzenie albo z wychowawca klasy,
prébuje ustali¢, w jaki sposdb i komu uczen skradt poszukiwang rzecz i z ustalen tych sporzadza
doktadng notatke.

W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania pracownikowi szkoty
skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia.

Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera jg oraz przejmuje dalsze postepowanie w
tej sprawie.

Wychowawca karze ucznia zgodnie z WSO.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
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12. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU

STWIERDZENIA FAtSZERSTWA POPEENIONEGO PRZEZ UCZNIA

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

— dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),

— przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,

— podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

— podktadanie pracinnych uczniéw jako wtasnych,

— inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych, wycieczce
itp.).

Nauczyciel, ktéry wykryt fatszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy/pedagoga)
nauczyciel, ktéry stwierdzit fatszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zdarzeniu i
prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

Wychowaweca klasy i pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, ktdry
popetnit fatszerstwo. Wspdlnie podejmujg decyzje o dalszym postepowaniu i karze zgodnej z
WSO.

W przypadku powtérnego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, szkotfa zgtasza sprawe na policje.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

13. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
ORAZ POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCZNIOW WAGARUJACYCH

1. Bezwzglednie wszystkim nieobecnym na zajeciach uczniom odnotowuje sie nieobecnosé
w dzienniku.

2. Uczniom uczestniczagcym w zawodach sportowych, badZz konkursach przedmiotowych
odbywajgcych sie w czasie zaje¢ lekcyjnych nie zaznacza sie nieobecnosci, lecz wpisuje sie
odpowiednio informacje ,,zawody”, , konkurs” (wpisu dokonuje wychowawca klasy na podstawie
informacji od nauczyciela odpowiadajgcego za organizacje zawoddw sportowych, konkurséw
przedmiotowych).

3. Na pierwszym organizacyjnym zebraniu z rodzicami nalezy przedstawi¢ zatozenia programu
przeciwdziatania wagarom oraz sporzgdzi¢ liste obecnosci rodzicow uczestniczgcych w zebraniu.
Rodzice sktadajg wzér podpisu, ktory widniat bedzie pod usprawiedliwieniem.

Wychowawca ustala z rodzicami sposoby kontaktowania sie ze szkota.

5. Wychowawca po uptywie 1 tygodnia od zakoriczenia nieobecnosci ucznia godziny
nieusprawiedliwione oznacza ,N”.

6. Rodzic jest zobowigzany $cisle wspétpracowaé z wychowawca lub pedagogiem w celu kontroli
frekwencji ucznia.

7. lezeli uczern chce sie zwolni¢ z ostatnich lekcji w danym dniu jest zobowigzany do przedtozenia
pisemnej informacji od rodzica potwierdzajgcej fakt zwolnienia z podaniem jego przyczyny.

8. Wychowawca ma obowigzek do przekazywania informacji o nieusprawiedliwionych
nieobecnosciach uczniow w danym dniu do pedagoga szkolnego, ktéry poinformuje telefonicznie
lub pisemnie rodzicéw ucznia. W przypadku powtarzajgcych sie ucieczek (3 i wiecej) pedagog
informuje policje.

9. Wychowawca na biezgco podlicza frekwencje i uzupetnia miesieczne zestawienie nieobecnosci
ucznidw w dzienniku. Do 12 dnia kazdego miesigca musi by¢ wypetniona tabela w dzienniku
dotyczaca frekwencji ucznidw z poprzedniego miesigca. Zbiorowe zestawienie do 15 dnia
kazdego miesigca sporzgdza pedagog szkolny i dostarcza dyrektorowi.

10. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia trwajgcej dwa tygodnie pedagog szkolny
wysyta (za potwierdzeniem odbioru) upomnienie do rodzica (podpisane przez dyrektora szkoty)
wzywajgce do zapewnienia realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko. Jezeli nieobecnosé
nieusprawiedliwiona trwa kolejny tydzien, wychowawca powiadamia o tym fakcie dyrektora
szkoty, ktéry wszczyna postepowanie egzekucyjne w administracji.

11. Wychowawca karze ucznia zgodnie z WSO.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW

W SZKOLE

14. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA ZE SZKOtLY

Uczen, ktéry chce opusci¢ szkote wczesniej niz wynika to z jego planu zaje¢, musi przedstawic
wychowawcy lub pedagogowi (lub dyrektorowi w przypadku nieobecnosci w/w w szkole)
pisemng prosbe rodzica.

W przypadku ztego samopoczucia:

a) uczen zgtasza sie do wychowawcy, pedagoga lub pielegniarki (jesli pielegniarka jest w
szkole),

b) w przypadku ustalenia koniecznosci kontaktu z rodzicem, wychowawca, pedagog,
pielegniarka, sekretarz szkoty lub dyrektor kontaktujg sie z rodzicem,

c) jesli rodzic dziecka zabiera je z powodu ztego samopoczucia ze szkoty, musi to zrobié
osobiscie, informujagc o fakcie wychowawce lub pedagoga szkolnego i udajac sie do
sekretariatu, celem dokonania wpisu w zeszycie zwolnierl uczniéw,

d) jesli rodzic nie moze przyby¢ do szkoty po dziecko, a zwalnia je do domu udzielajgc zgody
telefonicznie, wychowawca, pedagog lub sekretarz szkoty weryfikujag rozmoéwce dzwoniac
pod wskazany nr telefonu. Dziatania te sekretarz szkoty zapisuje w zeszycie zwolnien
ucznidw.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZENNICY W CIAZY

1. Wobec uczennicy w cigzy zespdt w sktadzie: Dyrektor Zespotu Szkét, wychowaweca klasowy,
nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej
do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

2. Uczennica moze korzystac z nastepujgcych form pomocy:

- dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej
uczennicy

- indywidualnych konsultacji przedmiotowych

- indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci

- dodatkowych egzamindw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie dogodnym dla
uczennicy / nie pdzniej niz do 6 miesiecy od pierwszego ustalonego terminu

3. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspdlnej realizacji z
jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

4. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy / m.in.
wspotpraca z GOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami /.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
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16. PROCEDURA PELNIENIA DYZUROW NAUCZYCIELSKICH

1. W czasie petnienia dyzuru nauczyciel dba o bezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania, tzn. za
porzadek, niedopuszczenie do niebezpiecznych zabaw, siedzenie na parapetach, wychylanie sie
przez okno, bieganie po schodach, podstawianie ndg, zaczepianie prowokujgce do bdjek,
chodzenie po balustradach itp.

2. Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidw, wydaje zakazy i egzekwuje ich
wykonanie przez dzieci:
- zakazuje biegania w budynku szkoty, spedzania przerw na schodach, sanitariatach,
szatniach
- nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkolnego /sklep, ulica, dom/
3. Nauczyciel dyzurujgcy jest caty czas czynny, nie zajmuje sie sprawami postronnymi, jak:
przeprowadzenie rozmow z rodzicami, nauczycielami dyzurujgcymi oraz innymi osobami i
czynnosciami, ktére przeszkadzajg w rzetelnym petnieniu dyzurow.

4. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora.

5. Nauczyciel ma obowigzek jednoczesnie z dzwonkiem znalez¢ sie na swoim stanowisku i opuscic je
po dzwonku na lekcje.

6. Nauczyciel opuszcza miejsce dyzuru w momencie kiedy nauczyciele uczacy na danej kondygnacji
wejdg razem z uczniami do klas. Nauczyciel uczacy w klasie obok, gdzie uczy nauczyciel
dyzurujacy przynosi mu klucze i dziennik lekcyjny.

7. Obowigzkowo zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktdérego nie jest w stanie
usungac.

8. Przed rozpoczeciem zaje¢ jest zobowigzany do sprawdzenia swojego miejsca pracy pod
wzgledem bhp.

9. Kazdy nauczyciel zgtasza natychmiast spotecznemu inspektorowi BHP szkoty fakt zaistnienia
wypadku i podejmuje dziatania zmierzajgce do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej
opieki.

10. Nauczyciel wspdtpracuje z dyzurujgcymi uczniami wyznaczonymi przez Samorzad Szkolny i ocenia
ich pomoc w wypetnianiu nadzoru nad dzieémi i mtodzieza.

11. W przypadku béjki, sprzeczki miedzy uczniami nalezy poinformowaé w pierwszej kolejnosci
wychowawce klasy.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg sie tak, by nie stwarzaé zagrozenia dla innych osdb (nie biegajg, nie
hatasuja).

2. Po korytarzu i schodach przemieszczajg sie zgodnie z ruchem prawostronnym.

3. Mogg siadac tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Mogg przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

5. Dbajg o czystosc i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszczg sprzetéw,
Scian itp.), dbajg o cudzg wtasnos¢ (nie niszczg plecakdw, nie zrzucajg ubran z wieszakéw w szatniach
itp.).
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N

Postanowienia ogdlne:

Dyzury obejmujg wszystkie zajecia od poczatku do ich zakoriczenia.

Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjna nauczyciel zaczyna od godziny 722

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika przyjmuje réwniez jego dyzury
/przed lekcjg zastepowang/. Jezeli nauczyciel w tym czasie petni wtasny dyzur, informuje o tym
fakcie wicedyrektora, ktéry wyznacza innego nauczyciela do petnienia dyzuru.

Plan dyzurdw i jego zmiany opracowuje dyrektor szkoty.
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17. PROCEDURA ORGANIZACJI APELI | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Przed kazdym apelem badZz uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie w salach
lekcyjnych z nauczycielem, z ktérym majg zajecia, bgdz z wychowawcg klasy.

2. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:
0 sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow w klasie,
0 sprawdzi¢, czy uczniowie posiadajg stroj galowy,

0 przeprowadzi¢ krétkg pogadanke na temat kulturalnego zachowania sie w trakcie
uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.

3. Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniow na miejsce uroczystosci, a uczniowie
ustawiajg sie w wyznaczonych miejscach.

4. Nauczyciel zajmuje miejsce razem z uczniami klasy.

5. Po zakonczeniu uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce uroczystosci, wedtug
kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia ucznidéw i udajg sie do swoich klas.

6. Sprzet nagfasniajacy obstuguje dwdjka ucznidw wyznaczona przez nauczyciela — opiekuna
sprzetu.

7. Nauczyciel organizujgcy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,
zaangazowac ucznidw szkoty do organizacji imprezy. Ma réwniez obowigzek informowac
nauczycieli o ewentualnym zwolnieniu ucznia z zajec¢ lekcyjnych np. na przeprowadzenie préby.

8. Nadzér nad organizacjg kazdej uroczystosci szkolnej sprawuje wyznaczony nauczyciel.

9. Organizator uroczystosci lub apelu szkolnego jest zobowigzany, na co najmniej trzy dni przed jej
zorganizowaniem, do przedstawienia dyrektorowi szkoty harmonogramu - scenariusza imprezy.
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18. PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK.

1. Woycieczki i inne formy turystyki sg integralng formga dziatalnosci wychowawczej szkoty.

2. Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

3. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspoétdziatajg nauczyciele, rodzice i uczniowie.

4. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w
ramach zajec lekcyjnych) i imprezach wymaga pisemnej zgody ich przedstawicieli ustawowych
(wedtug zatgcznika nr 1).

5. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty.

6. Woycieczke przedmiotowa, ktéra ma sie odby¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zgtosi¢ dyrektorowi i dokona¢ wpisu w zeszycie zwolnien uczniéw. Przeprowadzenie wycieczki
nalezy odnotowac w dzienniku lekcyjnym.

7. Planowane wycieczki wielodniowe oraz te jednodniowe, ktére majg odbyé¢ sie w dniach zajec
dydaktycznych nalezy wpisywa¢, w terminie do 30 wrzesnia danego roku szkolnego, do planu
pracy szkoty.

8. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

9. Zadania kierownika i opiekuna wycieczki.

— Woycieczke lub impreze pod wzgledem merytorycznym i organizacyjnym
przygotowuje kierownik wycieczki. Nastepnie informuje on uczestnikéw o podjetych
ustaleniach, a w szczegdlnosci o: trasie, harmonogramie i regulaminie.

— Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:
e opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
e opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw,

e zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

e zapoznaje uczestnikéw z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnia warunki
ich przestrzegania,

e okreSla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

* nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

e organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

¢ dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki
lub imprezy,

¢ dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub
imprezy po jej zakonczeniu.
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10.

11.

12.

13.

e w porozumieniu z dyrektorem przygotowuje przydziat zadan opiekunom,
okresla harmonogram dyzuréow, przydziat uczniow do grupy danego
opiekuna.

— Opiekun w szczegoélnosci:
e sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami,

e wspotdziata z kierownikiem w  zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy,

e sprawuje nadzdér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

e nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

¢ wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Na dwa dni przed planowanym rozpoczeciem wycieczki jej kierownik powinien przedstawié
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia 2 egzemplarze wypetnionej karty wycieczki (z ktérych
jeden pozostaje w sekretariacie, a drugi zabierany jest na wycieczke) oraz do wgladu
nastepujgce dokumenty:

a) co najmniej 2 egzemplarze listy uczestnikow (jedna pozostaje w szkole),

b) pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekundw) na udziat dzieci w wycieczce wraz
ze zobowigzaniem do zapewnienia im bezpieczenstwa w drodze pomiedzy
miejscem zbidrki lub rozwigzania wycieczki a domem,

c) wstepny plan finansowy zawierajgcy przewidywane wydatki i Zrédta ich pokrycia;
d) regulamin wycieczki,

Ewentualne braki w dokumentacji nalezy uzupetni¢ w terminie uzgodnionym z dyrektorem
szkoty.

Opdinienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw mogg by¢
przyczyng nieudzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki lub imprezy.

Wszystkie pisma wysytane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki i zatwierdzane przez dyrektora szkoty.

Zat.1 Lista uczestnikdw wycieczki szkolnej.

Zat.2 Karta wycieczki szkolnej.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

I. WYCIECZKI AUTOKAROWE

1. Pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat, oznakowany jest z

przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy z6ttej z symbolem dzieci barwy czarne;j.

2. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze s3 wykonane

z materiaty odblaskowego.
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3. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wigczyé Swiatta awaryjne podczas wsiadania i
wysiadania dzieci i mtodziezy.

4. Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej
pomocy i gasnice.

5. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina odpoczynku
(Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129 poz.
1444).

6. Opiekun musi przebywaé ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej pojazdow.

7. llo$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzgcych w pojezdzie.

8. Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

9. Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci Srodkowej autokaru.

10. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszgcy podréz siedzg przy opiekunach.

11. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze swoich
miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

12. Kierownik wycieczki powinien dysponowaé apteczka pierwszej pomocy.

13. Bagaz uczestnikdéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach.

14. Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikéw wycieczki tak, aby nie wylaty sie.
15. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowa¢ 40 minutowa przerwe na positek.

16. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowad
tylko na terenie specjalnych parkingdw.

17. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

18. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos$¢ uczestnikow.

19. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej widocznosci.

20. Opiekunowie wycieczki dbajg o fad i porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone z kierowca).

[l. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywaé z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wiecej
wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub przedziatow.

2. Zasady rozmieszczania ucznidw i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw pierwszej pomocy - jak w
przypadku przejazdu autokarem.
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3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.
4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach siedzgcych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikéw powinien posiadac kierownik wycieczki.

Ill. ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢ poinformowany o
harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w razie zgubienia sie potrafit
dotrze¢ do miejsca zbiorki.

2. W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak podzieli¢
obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi idgc na koricu zamykat

ja.
3. Opiekun zamykajgcy grupe nie moze dopuscic¢, by ktorys z uczniéw pozostat za nim.

4. Obaj opiekunowie powinni poruszac¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby za-
pobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

5. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sie zgodnie z
przepisami ruchu drogowego.

6. Szczegdlng ostroznos¢ nalezy zachowad przy przechodzeniu z grupga przez jezdnie, nalezy pamietac,
Ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposdb, by cata grupa przekroczyta jezdnie razem.

7. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy uczestnicy
wycieczki:

e znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju,
metra),

e znali nazwe przystanku, na ktdrym grupa bedzie wysiada¢,
e znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankéw do przejechania,
e posiadali wazne bilety na przejazd.

8. Wtadze niektorych miast wprowadzity obowigzek korzystania z ustug miejscowych przewodnikéw
w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujgc wycieczke szkolng.

IV. WYCIECZKI ROWEROWE

1. Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.
2. Odlegtos¢ miedzy jadgcymi kolumnami rowerdw nie moze by¢é mniejsza niz 200 metréw.

3. Odlegtos$¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.
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4. Kolumne rowerdw oznacza sie biatg choragiewka z przodu, z tytu umieszcza sie wysuniety lizak,
zamontowany do siodetka.

5. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania obowigzujgcych przepiséw
ruchu drogowego.

6. Uczestnicy wycieczek rowerowych muszg miec karty rowerowe.
7. Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

8. Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie potrzeby przypomniec
podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

9. Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzglednic¢ regulacje tempa jazdy i dystans
wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikdw.

10. Dtugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

11. Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi¢, czy wszystkie rowery znajdujg sie w
nalezytym stanie technicznym i posiadajg wymagane przepisami wyposazenie, m.in. oSwietlenie
roweru i ,odblaski”.

12. Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czeSci zamienne i
narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej krawedzi jezdni.
Tuz za nim winni poruszac¢ sie najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu drogowym zakazuje jazdy obok
siebie.

14. Kolumne zamyka drugi opiekun.
15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujgcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku drogi
(Sciezki) dla rowerdw i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej ruch pojazdéw
samochodowych z predkoscig wiekszg niz 60 km/h.

V. WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

2. Przy wyijsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢ zapewniony
co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

3. Przy korzystaniu ze $Srodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w zaleznosci od odlegtosci, a
takze wieku uczniéw. Jesli wycieczka bedzie sie odbywata poza miejscowoscig, w ktorej jest siedziba
szkoty jeden opiekun powinien przypadac dla grupy do 15 uczniow.
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4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej kolumny
prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie lewg strong jezdni.

5. Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywadé na jezdni w warunkach niedostatecznej widocznosci (np. o
zmroku).

6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza sie prawg strong jezdni, tak jak pojazdy. Dtugos¢
kazdej kolumny nie moze przekraczaé¢ 50 metrow. Ze wzgleddw bezpieczenstwa kolumny nie moga
znajdowac sie na jezdni w czasie mgty.

7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa sie w warunkach niedostatecznej
widocznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosg latarki ze swiattem biatym.

9. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.
2. Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowane] lekcji danego przedmiotu, nalezy zgtosi¢ za-
miar wyjscia poza teren szkoty i odnotowac wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym i w
specjalnym zeszycie wycieczek.

3. Uczniowie ktérzy nie uczestniczg w wycieczce powinni miec¢ zajecia lekcyjne z inng klasg, imienny
wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podziat dokonuje osoba upowazniona przez
dyrektora szkoty.

4. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczgce wycieczki, dyrektor szkoty
lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika wycieczki i
zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na podstawie Statutu
Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

7. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania
w razie wypadkéw w szkotach i placdwkach publicznych.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

Sposrod opiekundw wycieczki dyrektor szkoty wyznacza osobe, ktdra bedzie petnita funkcje
kierownika wycieczki.

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktdra:

e ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
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posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Do obowigzkow kierownika nalezy:

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw,

zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzér
w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikdow z zasadami bezpieczedstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania w szczegdlnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach
kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad wodg, w miejscach postoju, w czasie
podrdzy, w czasie spacerow po miescie i goérskimi szlakami turystycznymi,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikdw wycieczki lub imprezy,

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikdw,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,
rozliczajac sie z uczniami i ich rodzicami i jezeli $Srodki pochodzity z Rady Rodzicow to rozlicza
sie z radg rodzicéw,

zabezpiecza powrdt uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla i informuje
rodzicOw o czasie i miejscu zakorczenia wycieczki,

dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i ekwipunek,

informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce w
trakcie wycieczki.

3. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty inna

petnoletnia osoba. Kazdy opiekun zobowigzany jest do zfozenia pisemnego oswiadczenia o

odpowiedzialnosci. Oswiadczenie jest kartg wycieczki, ale moze by¢ podpisane rdwniez na

oddzielnym pismie.

4. Do obowigzkdw opiekundw nalezy :

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
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e wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

e sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

e nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
e wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

5. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac stan liczebny grupy przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

6. Zobowigzuje sie nauczycieli i opiekundw do niepalenia papierosdw w obecnosci dzieci i mtodziezy.

7. Kierownicy i opiekunowie wycieczki sg zobowigzani do $cistego przestrzegania przepiséw przeciw-
pozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulaminéw obowigzujgcych przy korzystaniu z
wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrézy.
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Zatgcznik 1

Minkowice Ofawskie,

Lista uczestnikow wycieczki szkolnej nr ......................

w dniu/dniach

Lp.

Nazwisko, imie ucznia

klasa

miejsce zamieszkania

nr legitymacji
szkolnej

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Zatgcznik 2
KARTA WYCIECZKI Nr ...............
(1 - (o 2= oY= VYAV o =T ov.d U SUURPN
B 1= IR YA (= Tovd < SR UUR
=T 011 ilos¢ dni.ccceeevveennen. klasa ..ccccevvveiieeeenn,

Liczba uczestnikOWw ........ccccceeecveeecieeecnennn,
Kierownik wycieczki (imig i NAzZWISKO) ....oeieeuiiiiiieeee e

Liczba opiekundw .........cccceeeeecnieeeeciinenennn.

Srodek 10KOMOGC]i ....evveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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Oswiadczenie:

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczeristwa

na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki: Kierownik wycieczki
(imie i nazwisko oraz podpis)

Zatwierdzam:
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HARMONOGRAM WYCIECZKI

Data i godzina

km

Miejscowos¢

Program

Adres punktu
noclegowego
i Zywieniowego

Zatwierdzam:
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19. PROCEDURA ORGANIZOWANIA DYSKOTEK SZKOLNYCH

1. Na tydzien przed planowang dyskoteka nalezy uzyska¢ zgode co najmniej dwdch nauczycieli oraz
ustali¢ osoby odpowiedzialne za sprzet muzyczny i porzadek po dyskotece.

2. Uczniowie, ktérzy na | lub Il okres klasyfikacyjny uzyskali ocene nieodpowiednig lub naganng nie
moga brac udziatu w szkolnych dyskotekach.

3. Uczniowie chcacy braé udziat w dyskotece przynosza do opiekuna dyskoteki deklaracje
uczestnictwa podpisang przez rodzicdw (na dwa dni przed planowang dyskoteka).

4. Na dzien przed planowang dyskoteka jej organizator powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty
do zatwierdzenia liste ucznidw oraz deklaracje przyniesione przez uczniow.

5. W czasie dyskoteki jeden nauczyciel petni dyzur przy drzwiach wejsciowych, a pozostali petnig
dyzur przy sali. Podczas szkolnych dyskotek wszystkie drzwi szkoty sg pozamykane.

6. Nauczyciel dyzurujacy przy drzwiach wejsciowych zapisuje na liste ucznidéw bedacych na
dyskotece, sprawdza, czy dany uczen dostarczyt deklaracje oraz zapisuje czas wyjscia ucznia,
ktory wczesniej wychodzi ze szkolnej dyskoteki.

7. Po zakonczeniu dyskoteki uczniowie odpowiedzialni za sprzet i porzgdek zabezpieczajg sprzet
muzyczny oraz doprowadzajg pomieszczenie w ktérym odbywata sie dyskoteka do porzadku.

8. Nauczyciele — opiekunowie koriczg swéj dyzur w momencie opuszczenia budynku szkoty przez
ostatniego ucznia.

Zat.1 Lista uczestnikdéw dyskoteki szkolne;j.

Zat.2 Zgoda na uczestnictwo w dyskotece szkolne;j.
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Zatacznik 1

Lista uczestnikow dyskoteki szkolnej

ZESPOL SZKOL PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA PUBLICZNE GIMNAZJUM

W MINKOWICACH OLAWSKICH

Opiekunowie: Data ....cceeeuenn.
O
2. e
- TN
L.p. Imie i nazwisko Klasa Godz. wejscia Godz. wyjscia Uwagi
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Zatacznik 2

Zgoda na uczestnictwo w dyskotece szkolnej

Wyrazam zgode na uczestnictwo w dyskotece szkolnej mojej cérki/syna

................................................................................. z klasy .............. ktéra odbedzie sie w dniu

Po zakonczonej dyskotece biore petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i powrdt dziecka

do domu.

Podpis rodzica/opiekuna
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20. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALtAMI EGZAMINACYINYMI

1. Za witasciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatéw
egzaminacyjnych odpowiada dyrektor szkoty petnigcy funkcje Przewodniczacego Szkolnego
Zespotu Egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego dokonuje odbioru zestawdw
egzaminacyjnych zgodnie z informacjg dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej dotyczaca
czasu i miejsca odbioru materiatéw.

3. Odbioru materiatdéw moze dokonaé réwniez nauczyciel upowazniony przez Przewodniczgcego
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego. Przy odbiorze musi posiada¢ dowdd osobisty i pisemne
upowaznienie.

4. Otrzymane materialy w stanie nienaruszonym Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego umieszcza w kasie pancernej w sekretariacie szkoty. Na czas przechowywania
materiatow klucze do kasy przechowuje tylko dyrektor szkoty — Przewodniczacy Szkolnego
Zespotu Egzaminacyjnego.

5. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi przechowywane sg w zamknieciu do czasu
przeprowadzenia egzaminu.

6. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu sprawdzianu lub egzaminu w
gabinecie dyrektora szkoty w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych oraz
przedstawicieli zdajagcych — po jednym uczniu z kazdej sali egzaminacyjne;.

7. Po otrzymaniu pakietbw z zestawami egzaminacyjnymi przewodniczacy zespotéw
egzaminacyjnych wraz z uczniem przenoszg je do sal egzaminacyjnych i przystepujg do czynnosci
zgodnie z instrukcjg przebiegu sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego.

8. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu i wszystkich czynnosciach zespotu nadzorujgcego
przewodniczacy przekazuje Przewodniczgcemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego spakowane i
opisane zestawy egzaminacyjne, zgodnie z zaleceniami Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
poznanymi w procedurach.

9. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przechowuje zestawy egzaminacyjne w
kasie pancernej do czasu przyjazdu kuriera zgodnie z informacja dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej dotyczacg czasu i miejsca odbioru materiatow.
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21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE

OSOBY OBCEJ NA TERENIE SZKOtY

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca

Postepowanie wobec 0séb obcych przebywajgcych na terenie szkoty:

- Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdaé informacji o celu pobytu

- W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego, nalezy skierowac jg
w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy
Srédlekceyjne;j,

- W innych wypadkach nalezy kierowac¢ do Dyrektora Zespotu Szkét, pedagoga szkolnego lub
kierownika administracyjnego

- W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie badz
stwarza zagrozenie dla oséb przebywajacych w szkole, nalezy podjgé probe wyprowadzenia jej z
terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwac pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinna zostac
poinformowana Dyrekcja Zespotu Szkét
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22. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA SPRAW SPORNYCH | KONFLIKTOW

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie gimnazjum rozwigzuje sie nastepujgco:

a) konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomoca stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o
udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice
uczniow,

b)  konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni sg rodzice uczniéw,

c) konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga zastepca Dyrektora Zespotu
Szkét wspdlnie z pedagogiem szkolnym i wychowawcy ucznia. W sytuacjach
dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym
konflikt, proszeni sg rodzice ucznia,

d) konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga Dyrektor Zespotu Szkdét, a w
ostatecznosci Rada Pedagogiczna,

e) konflikt miedzy nauczycielem, a Dyrektorem Zespotu Szkét rozstrzyga Rada
Pedagogiczna, a w koniecznosci organ nadzorujacy gimnazjum,

f) konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor gimnazjum,
a w razie koniecznosci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwotac sie do
organu nadzorujgcego gimnazjum.

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktdrego posiedzenie dotyczy.
3. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokdt, przechowywany u dyrektora gimnazjum.
5. Po rozstrzygnieciu sporow wymienionych w ust. 1 pkt: a, b, e zastepca dyrektora gimnazjum
zapoznaje w formie notatki stuzbowej dyrektora szkoty przedstawiajgc jednoczesnie protokoét z
polubownego posiedzenie w terminie 3 dni od jego daty

6. Stronom wymienionym w ust 1 pkt a — e przystuguje odwotanie w terminie 7 dni od daty
polubownego posiedzenia odpowiednio:

a) stronom wymienionym w ust. 1 pkt a,b,c,f
— do Dyrektora Zespotu Szkot,

b)stronom wymienionym w ust. 1 pktd —e
—do organu nadzoru pedagogicznego.
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23. PROCEDURA PIOSTEPOWANIA W PRZYPAKDU NIEOBECNOSCI RODZICOW UCZNIA

1.Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajgcy miejsce zamieszkania powinni poinformowac
Dyrektora Zespotu Szkét o osobie, ktdrej powierzajg petnienie opieki nad dzieckiem. Informacja
powinna mieé forme pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty

2. Wychowawca klasy, ktéry otrzymat informacje o nieobecnosci rodzicéw lub prawnych opiekunéw
ucznia zobowigzany jest przekazac jg Dyrektorowi Zespotu Szkoét.

3. Dyrekcja szkoty zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do Komendy
Powiatowej Policji /KP Jelcz — Laskowice/..
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24.Procedura Postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje sie na lekcji
Nauczyciel podejmuje nastepujgce dziatania:

1. Podejmuje dziatania majgce na celu podporzadkowanie sie ucznia regulaminowi szkolnemu,
zdarzenie odnotowuje w zeszycie uwag prowadzonym dla kazdej klasy.

2. Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa rodzicow
w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzicami w
celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, ustala sie system
pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice) w celu eliminacji
zachowan niepozgdanych.

6. Zgtasza sprawe do dyrektora.
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25. Procedura funkcjonowania stotowki szkolnej
1. Stotéwka szkolna wydaje positki: a) obiad w godzinach 112°-12.

2. Podczas pierwszej przerwy obiadowej w godz. 11*°~11* obiad spozywaja uczniowie klas IV-VI, a
klasy I-lll w godz. 11.00—11.25, uczniowie klasy O w godz. 11.45 —12.00.

3. Uczniowie klas I-1ll gimnazjum korzystajg z obiadéw w godz. 12.30 - 12.40
4. Opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawuje pracownik niepedagogiczny.

5. Dzieci z klas I-lll, wracajg ze stotowki do sali lekcyjnej. Uczniowie klasy O schodzg na obiad i
wracajg do sali pod opiekg pracownika obstugi.

6. W stotéwece szkolnej w czasie spozywania positkdw mogg przebywaé osoby stotujace sie oraz
nauczyciele petnigcy dyzur.
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26. Procedura petnienia dyzuru w stotéwce szkolnej

Nauczyciel:

1. Nadzoruje okreslone tury obiadowe. Ucznidw, ktérzy nie respektujg swoich pér obiadowych nie
wpuszcza do stotdwki.

2. Podczas dyzuru w stotéwece nie je obiadu.
3. Nie wpuszcza do stotéwki 0oséb postronnych, np. rodzicow.

4. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkdbw przez uczniéw: odniesienie talerzy, kubka,
sztuccow, itp. oraz kontroluje kulture spozywania positkow.
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27. Procedura postepowania z dziec¢mi z klas I-1ll, ktére nie s3 zapisane do Swietlicy, a zostaty
czasowo pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci niezapisane do Swietlicy szkolnej, mogg przebywac¢ w niej w
przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyt zajecia to nauczyciel majgcy ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewnic¢ opieke
do momentu przyjscia rodzicow.

3. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wéwczas przy-
prowadza dziecko do Swietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane dziecka. Nastepnie kontaktuje sie z
rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opiekg swietlicy.

4. Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do swietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej opiekg w szczegélnych przypadkach.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow.

6. Dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, mogg pozostac pod jej opieka w godzinach jej pracy.
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28. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) szkota moze zapewnié opieke

uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekundw.

2. Rodzice dzieci zapisanych do swietlicy sktadajg pisemng informacje nauczycielom Swietlicy, pozo-
stali uczniowie wychowawcom klasy w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym. (Wzér

pisemnej informacji str.29).
3. W tym dniu uczniowie z klas | - Il zapisani do swietlicy sg pod opiekg wychowawcow Swietlicy.

4. Uczniom z klas IV-VI oraz I-lll niezapisanym do swietlicy zajecia wychowawczo-opiekuncze

zapewnia nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.
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29. Procedura sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej
1. Uczniowie mogg przebywad w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.

2. Nauczyciel bibliotekarz sprawuje opieke nad uczniami klas IV-VI pozostajgcymi przed i po lekcjach
w szkole, ktdrzy zostali zgtoszeni przez wychowawece klasy oraz nieuczeszczajgcymi na lekcje religii i
wychowania fizycznego.

3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulamindw biblio-
teki szkolnej: regulaminu biblioteki oraz regulaminu korzystania ze stanowiska komputerowego
(Regulamin biblioteki dostepny w bibliotece szkolnej, Regulamin korzystania ze stanowiska
komputerowego dostepny w bibliotece szkolnej).

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego majg obowigzek wpisania sie do zeszytu
uzytkowania komputera.

5. Uczniowie moga korzystaé z drukarki tylko pod nadzorem nauczyciela bibliotekarza.

6. W przypadku niewtasciwego zachowania sie uczniéw w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania
regulamindw) obowigzujg nastepujace kroki postepowania:

* upomnienie ustne
e zapis w bibliotecznym zeszycie uwag
e zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgtoszenie wychowawcy klasy

e zgtoszenie do pedagoga szkolnego, a nastepnie do Dyrektora szkoty (w razie sytuacji
powtarzajacych sie)

7. W przypadku niewtasciwego zachowania sie ucznia na stanowisku komputerowym nauczyciel
bibliotekarz moze zastosowaé réwniez ograniczenie mozliwosci korzystania z komputera lub catkowi-
ty zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do korica roku szkolnego wtgcznie).

8. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest wychowawca
klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.
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30. Procedura korzystania z automatéw wydajacych zywnos¢ i napoje.
1. Zautomatdéw mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie naszej szkoty.
2. Zlokalizowane sg one w miejscu ogélnodostepnym dla ucznidw.

3. W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupdw. Zakupéw moze dokona¢ przed, po lekcjach
lub w czasie przerw.

4. W przypadku korzystania z automatu wydajgcego napoje gorace nalezy zwrdcié¢ szczegdlna
uwage, aby swoim zachowaniem nie spowodowac oparzen ciata u oséb przebywajacych w
poblizu automatu wywotanych wylaniem sie gorgcego ptynu.

5. Niedopuszczalne jest kopanie, uderzanie w maszyne, stukanie w obudowe automatu.

6. W przypadku zatrzymania pieniedzy i niewydania zgdanego artykutu nalezy zgtosi¢ sie do
pracownika obstugi — woznej szkolnej.
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31. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.
4. W trakcie zajec¢ uczniowie majg obowigzek:

e przestrzegac zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych osdb;
e nie przekazywac danych osobowych;

e nie otwierac poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

e nie korzysta¢ z komunikatoréw;

e nie zapisywa¢ na dysku komputerdow Sciggnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

e nie umieszczad tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku komputera.
e przestrzegaé netykiety;
e W razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrdcic sie do nauczyciela o pomoc.

5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomié rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

6. Wszystkie incydenty, ktdre nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie Sciganiem przestepstw internetowych.
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32. Procedura uzywania telefonéw komérkowych i innych urzagdzen elektronicznych

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkéw korzystania z ww. urzadzen na
terenie szkoty.

2. Telefon komdrkowy w szkole moze miec tylko ten uczen, ktéry uzyskat pisemng zgode dyrektora
szkoty na jego posiadanie. (Zgode takg uzyskuje na pisemny wniosek rodzica z uzasadnieniem
potrzeby badz koniecznosci noszenia przez dziecko aparatu).

3. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komdrkowych
(aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane).

4. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany w trybie ,milczy”.
5. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, bagdz innego nosnika jest zabronione.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty (uczen
zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych (np.
wycieczka, kino).

7. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje:
e za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika,

e za drugim razem oddaniem urzadzenia elektronicznego przez ucznia, wezwaniem rodzica
oraz cofnieciem zgody na jego posiadanie i korzystanie na terenie szkoty.

8. Lista ucznidw, ktérzy mogg uzywac telefonéw komoérkowych na terenie szkoty umieszczona jest w
dzienniku lekcyjnym.

9. Ucznidw nieposiadajgcych pisemnej zgody dyrektora szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz przy-
noszenia i uzywania telefondw komodrkowych na terenie szkoty. Ztamanie zakazu skutkuje
odebraniem aparatu i wezwaniem rodzica oraz obnizeniem oceny z zachowania.
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33. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzeh zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczgcych.

2. Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie sie moze stanowic zagrozenie dla
zdrowia ¢wiczgcych sg mocowane na state.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego nauczyciel sprawdza przed kazdymi zajeciami.

4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania éwiczen fizycznych, gier i
zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i
sprzetu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzyc zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wytacznie pod opieka nauczyciela.
8. Korzystac ze sprzetu nalezy wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniéw na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Majg obowigzek podania takiej
informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren szkoty sprzetu
i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane na
koszt rodzicéw lub prawnych opiekundw dziecka,

12. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisdow powyzszego regulaminu sg nauczyciele wy-
chowania fizycznego tutejszej szkoty oraz jej dyrektor.
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34. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywajg sie na odpowiednio zabezpieczonych i przygotowanych
obiektach sportowych.

2. Uczniowie oczekujg na lekcje wychowania fizycznego, na korytarzu przed salg wychowania
fizycznego, sg pod opieka dyzurujgcego w tym segmencie nauczyciela.

3. Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza wynikajgcymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.

4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi do sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace na boisko
szkolne sg zamkniete.

6. Grupy ¢wiczebne mogg przebywac¢ w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w obecnosci
nauczyciela.

7. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

8. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
9. Przybory do ¢wiczerh mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.
10. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

11. Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzagdéw w sposdb
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

12. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo
zabronione.

13. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stréj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do pory
roku i miejsca gdzie odbedzie sie lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

14. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

15. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicodw) pozostajg pod opiekg nauczyciela w sali gimnastycznej lub na boisku i biernie uczestniczg
w zajeciach.

16. Uczniowie skarzgcy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢éwiczen i w miare
potrzeby kierowani do pielegniarki szkolnej/wicedyrektora.

17. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoty o kazdym powaznym wypadku.
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18. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkdow ucznidw, ktéry znajduje

sie sekretariacie szkoty.

19. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub pisemng
prosbe rodzica, wychowawcy, pielegniarki szkolnej.

20. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac sali
gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

21. W sali gimnastycznej, w widocznych miejscach umieszczone sg tabliczki ze szczegétowymi

zasadami bezpiecznego zachowania.
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35. Procedura korzystania ze szkolnego placu zabaw
1. Przy szkole znajduje sie plac zabaw dla ucznidw, ktdrego uzytkowanie okreslone jest regulaminem.
2. Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania jego regulaminu.

3. Klasy I-lll majace lekcje wychowania fizycznego korzystaja w pierwszej kolejnosci z sali
gimnastycznej, nastepnie z boiska sportowego. Jesli ww. miejsca sg niedostepne nauczyciel moze
zrealizowad sportowe zajecia edukacyjne na terenie placu zabaw.

4. Na placu zabaw organizowane sg zajecia rekreacyjne dla ograniczonej liczby dzieci. Dopuszcza sie
ilos¢ ucznidw w liczbie ok. 30.

5. Nauczyciele sprawujg opieke na placu zabaw w sposdb czynny, pozwalajgcy im na obserwacje
wszystkich swoich podopiecznych.
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36. Procedura postepowania w sytuacjach nieusprawiedliwionej absencji ucznia

1. Wychowawca klasy zobowigzany jest zapoznac rodzicbw /na zebraniach klasowych/ i
uczniow /na godzinach wychowawczych/z procedurami postepowania w sytuacjach
nieusprawiedliwionej absencji ucznia.
2. Wychowawca i nauczyciele majg obowigzek do statej i systematycznej kontroli i analizy
frekwencji uczniéw oraz do obowigzkowego sprawdzania obecnosci na zajeciach lekcyjnych .
3. Po stwierdzeniu tygodniowej ciggtej nieobecnosci ucznia w szkole lub niesystematycznego
uczeszczania na lekcje/ zajecia edukacyjne / wychowawca klasy zobowigzany jest do skontaktowania
sie z rodzicami / prawnymi opiekunami / ucznia w celu wyjasnienia .

v' Powyiszy fakt wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

4, W razie braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z rodzicami /prawnymi opiekunami/
ucznia, wychowawca wysyta zawiadomienie pisemne dotyczace nieobecnosci ucznia w szkole
/ zatacznik nr 1 /.
5. Jezeli rodzic po 7 dniach od otrzymania zawiadomienia nie skontaktuje sie z wychowawca
lub pedagogiem dyrektor szkoty wysyta upomnienie /zatacznik nr 2 /.
6. Jezeli rodzic zgtosi sie do szkoty i stwierdzone zostang wagary wprowadzone zostang dalsze ,
nastepujace procedury :

a) podpisanie kontraktu,

b) zatozenie zeszytu obecnosci na zajeciach edukacyjnych.
7. W razie zerwania kontraktu przez ucznia /dalsze wagary / dyrektor szkoty wysyta do rodzicow
postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia / zatgcznik nr 4 /.
8. Po 7 dniach od daty doreczenia postanowienia, jezeli rodzic nie wptacit naleznej kwoty dyrektor
szkoty wysyta upomnienie /zatacznik nr5 /.
9. Po kolejnych 7 dniach, jezeli nadal nie zostaty wptacone pienigdze dyrektor szkoty wysyta tytut
wykonawczy do windykatora i do rodzica.
10. Jezeli po wyczerpaniu wszystkich mozliwych $rodkédw zaradczych uczen nadal nie bedzie
realizowat obowigzku szkolnego badz? realizowat go niesystematycznie dyrektor szkoty wystepuje do
Sadu Rejonowego w Otawie Woydziatu Ill Rodzinnego i Nieletnich z wnioskiem o wydanie
odpowiednich zarzadzen opiekunczych.
11. Obowigzkiem rodzicéw jest usprawiedliwi¢ nieobecnosc ucznia w szkole.

a. Jezeli uczen przez tydzien nie chodzi do szkoty rodzic zobowigzany jest poinformowac
o tym fakcie wychowawce klasy . Jezeli tego nie zrobi wychowawca klasy wszczyna
procedury.

b. Uczen po powrocie na zajecia lekcyjne ma obowigzek przedtozyé wychowawcy klasy
usprawiedliwienie.

c. Wychowawca ma obowigzek do regularnego usprawiedliwiania nieobecnosci / gdy

uczen przyniesie usprawiedliwienie /.
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12 . Postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia dyrektor szkoty moze umorzyé w
sytuacji, kiedy uczen zaczat systematycznie realizowac¢ obowigzek szkolny i nauki. W razie
ponownego niezrealizowania obowigzku szkolnego dyrektor szkoty wysyta postanowienie o

natozeniu grzywny bez mozliwosci umorzenia.

W przypadku braku moziliwosci kontaktu z rodzicami ucznia / prawnymi opiekunami

pedagog szkolny zawiadamia Kuratora ds. Nieletnich celem zdiagnozowania srodowiska

rodzinnego ucznia.

Zatacznik nr 1

Minkowice Ot., dn....ccceeveeeeeinnnnnnnn.

.......................................... Panstwo
JSygn. At/ e
ZAWIADOMIENIE
W zwigzku z dtugg nieobecnoscig syna / corki ....coevveveeveeenieeiciieeeeeieene, w szkole,
tj. od dnia .oeeeeee prosze o niezwtoczne zgtoszenie sie do szkoty , do wychowawcy

klasy w celu wyjasnienia przyczyn absenc;ji.

/wychowawca klasy/
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Sygn akt.cnnnnssszeee oo . .
(pieczatka szkoly) Minkowice Ot., dn...................
Paistwo / Pan/Pani
Zatacznik nr 2
Na podstawie art. 18 ustawy z 7UPOMNIENIE wrze$nia 1991 r. o systemie

oswiaty (Dz. Uz 1996 r. nr 67,
poz. 329 z pdz. zm.) oraz art. 5i 15 ustawy z 17 czerwca o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji (DzU z 2002 r. nr. 110. poz.968), stwierdzam, z syn/cérka Panstwa

nie uczeszcza do szkoty.

Dziatania wychowawcy klasy w celu wyjasnienia tak dtugotrwatej nieobecnosci nie przyniosty
zamierzonych rezultatow.
Z powodu braku wyjasnienia przyczyny absencji, Wzywam Panstwa / Pana / Panig niniejszym
upomnieniem do spetnienia przez dziecko obowigzku szkolnego najpdzniej do dnia....................
Niezastosowanie sie Panstwa/Pana/Panig do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie
spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy o

postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczatka dyrektora szkoty)
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37. PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNEJ
I. Definicja przedmiotu procedury

1. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna polega na rozpoznawaniu i zaspokajaniu
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dziecka oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych wychowanka.

2. Pomoc psychologiczno —pedagogiczna udzielana rodzicom wychowankdw i nauczycielom
polega na wspieraniu rodzicéw i nauczycieli w rozwigzywaniu problemoéw wychowawczych i
dydaktycznych oraz

rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwiekszenia efektywnosci pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla dzieci.

3. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej jest dobrowolne i nieodptatne.

Il. Adresaci procedury:

1.Dyrektor

2.Nauczyciele

3.Specjalisci

4.Rodzice wychowankoéw lub ich opiekunowie prawni

11l. Odbiorcy przedmiotu procedury

1.Pomocy psychologiczno —pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele, specjalisci
wykonujgcy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej, w szczegdlnosci
psycholodzy, pedagodzy, logopedszi.

2. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana i organizowana jest wobec dzieci:

a. niepetnosprawnych,

b. niedostosowanych spotecznie,

c. zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,

d. szczegdlnie uzdolnionych,

e. ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie,

f. z zaburzeniami komunikacji jezykowej,

g. z chorobg przewlekis,

h. z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

i. z niepowodzeniami edukacyjnymi,

j. z zaniedbaniami $Srodowiskowymi zwigzanymi z sytuacjg bytowg wychowanka i jego rodziny,
niewtasciwie spedzajgcymi wolny czas czy majgcymi niepokojgce kontakty sSrodowiskowe,

k. z trudnosciami adaptacyjnymi zwigzanymi z wczesniejszym ksztatceniem za granica.

3. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana jest dzieciom posiadajgcym orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego rocznego przygotowania
przedszkolnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub opinie poradni psychologiczno
— pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.

IV. Inicjatorzy udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej
1. Uczen
2.Rodzice dziecka lub jego opiekunowie prawni
3. Dyrektor szkoty
4. Nauczyciel, wychowawca lub specjalista prowadzgcy zajecia z dzieckiem
5. Pielegniarka srodowiskowa
6. Poradni a psychologiczno — pedagogiczna
7. Pracownik socjalny, asystent rodziny lub kurator sgdowy
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V. Wspétpracujacy w organizowaniu i udzielaniu pomocy psychologiczno — pedagogicznej
1.Rodzice wychowankéw

2. Poradnie psychologiczno — pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne

3. Placéwki doskonalenia nauczycieli

4. Inne przedszkola, szkoty, placowki

5. Organizacje pozarzgdowe oraz inne instytucje dziatajgce na rzecz rodziny, dzieci

VI. Formy pomocy psychologiczno — pedagogicznej

1. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana jest w trakcie biezgcej pracy z uczniem
oraz w formie:

a) zajec rozwijajgcych uzdolnienia,

b) zaje¢ dydaktyczno - wyréwnawczych,

c) zajec specjalistycznych: korekcyjno - kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych
oraz innych o charakterze terapeutycznym,

d) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu,

e) porad i konsultacji,

f) warsztatow.

VII. Warunki organizacji zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej

1. Zajecia rozwijajgce uzdolnienia organizowane sg dla wychowankdéw szczegdlnie uzdolnionych,
prowadzi sie je przy wykorzystaniu aktywnych metod pracy. Liczba dzieci biorgcych udziat w
zajeciach wynosi do 8.

2. Zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze organizowane sg dla uczniéw majgcych trudnosci w
nauce, w szczegolnosci w spetnianiu wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy
programowej ksztatcenia ogélnego dla danego etapu edukacyjnego. Liczba uczestnikéw zajec
nie moze przekroczyc 8.

3. Zajecia korekcyjno — kompensacyjne organizowane sg dla dzieci z zaburzeniami i
odchyleniami

rozwojowymi lub specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie. Liczba dzieci biorgcych udziat w zajeciach
wynosi do 5.

4. Zajecia logopedyczne organizowane sg dla dzieci z zaburzeniami mowy, ktére powodujg
zaburzenia komunikacji jezykowej oraz utrudniajg osigganie postepdéw w procesie
poznawczym. Liczba dzieci biorgcych u dziat w zajeciach wynosi do 4.

5. Zajecia socjoterapeutyczne oraz inne zajecia o charakterze terapeutycznym organizowane sg dla
dzieci z dysfunkcjami i zaburzeniami utrudniajgcymi funkcjonowanie spoteczne. Liczba dzieci
biorgcych udziat w zajeciach wynosi do 10.

6. Godzina zajec rozwijajacych uzdolnienia trwa 45 minut, a godzina zaje¢ specjalistycznych — 60
minut.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. obnizona wydolnos¢ psychofizyczna) czas jednostkowych zaje¢
moze by¢ krétszy niz 60 minut, z zachowaniem ustalonego dla ucznia tacznego tygodniowego czasu
tych zajed.

8. Udziat dziecka w zajeciach specjalistycznych, korekcyjno — kompensacyjnych trwa do czasu
zlikwidowania opdznien w uzyskaniu osiggnie¢ wychowawczych i dydaktycznych wynikajgcych z
podstawy programowej lub ztagodzenia albo wyeliminowania zaburzen stanowigcych powdd objecia
dziecka dang formga pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

VIII. Uprawnieni do udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej
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1. Zajecia rozwijajgce uzdolnienia, zajecia korekcyjno — kompensacyjne, zajecia dydaktyczno —
wyréwnawcze oraz zajecia specjalistyczne prowadzg nauczyciele i specjalisci posiadajacy
kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajec.

2. Porady, konsultacje , warsztaty i szkolenia dla rodzicdw prowadzg nauczyciele i specjalisci.

IX. Planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej
1. Pomoc psychologiczno — pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.
2. Nauczyciele rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne dzieci, w tym ich zainteresowania i uzdolnienia.
3. W szkole podstawowej w klasach | - lll nauczyciele prowadzg obserwacje i pomiary
pedagogiczne majgce na celu rozpoznanie u ucznidw ryzyka wystgpienia specyficznych trudnosci w
uczeniu sie lub rozpoznawanie szczegdlnych uzdolnien. W klasach 4 szkoty podstawowej oraz |
gimnazjum nauczyciele przeprowadzajg diagnozy wstepne. Ponadto monitorowane sg postepy
uczniow w kazdej klasie danego etapu ksztatcenia. W gimnazjum dodatkowo prowadzone jest
doradztwo edukacyjno - zawodowe.
4. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocg psychologiczno — pedagogiczng, nauczyciele
niezwtocznie udzielajg uczniowie tej po mocy w trakcie biezgcej pracy z uczniem i informujg o tym
wychowawce i dyrektora szkoty.
5. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce klasy lub dyrektora, ze konieczne jest objecie
ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczng w formach wymienionych w §8 pkt. 1 a -c dyrektor
wraz z wychowawcg planujg i koordynujg udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno —
pedagogicznej, ustalajac formy udzielanej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w
ktdrym poszczegdlne formy beda realizowane.
6. Wychowawca oraz dyrektor, planujgc udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
wspotpracujg z rodzicami ucznia, nauczycielami i specjalistami prowadzgcymi zajecia z uczniem oraz
poradnig.
7. Dyrektor moze wyznaczy¢ inng niz wymieniona w pkt. 5 osobe, ktérej zadaniem bedzie
planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole.
8. W przypadku ucznidw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub
opinie poradni organizacja, planowanie i koordynacja udzielania uczniom pomocy psychologiczno -
pedagogicznej
Przebiegajg zgodnie z zapisami w punktach 1- 7, a ponadto przy planowaniu uwzglednia sie zalecenia
zawarte w orzeczeniach i opiniach.
9. Dla dziecka posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego planowaniem i
koordynowaniem zajmuje sie zespét . Ustala on indywidualny program edukacyjno — terapeutyczny,
Opracowany dla dziecka na podstawie przepisdow w sprawie organizowania ksztatcenia, wychowania i
opieki dla dzieci niepetnosprawnych i niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych.
10. Nauczyciele i specjalisci udzielajgcy uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej
zobowigzani s3:

a) Realizujac przyjety w szkole zestaw programow nauczania, dostosowywac wynikajgce z nich

wymagania edukacyjne do potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych konkretnego ucznia;
b) Prowadzi¢ dzienniki zaje¢ wymienionych w §8 pkt. 1 a - c,
¢) Odnotowywac realizacje zaje¢ wymienionych w §8 pkt. 1 d - f w dziennikach lekcyjnych lub
innej formie okreslonej przez dyrektora.
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11. Wychowawca klasy w terminie do 15 wrze$nia sporzgdza zestawienie ucznidow objetych formami
pomocy psychologiczno - pedagogicznej (Zatacznik nr 1) i przekazuje je do sekretariatu. Wychowawca
jest zobowigzany do dokonywania aktualizacji zestawienia przez caty rok szkolny.

X. Udziat rodzicéw w realizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej

1.Rodzice wspodtuczestniczg w realizacji udzielanej dziecku pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.
2. Rodzice majg prawo zgtoszenia probleméw dziecka do diagnozy wychowawczej, dydaktycznej i
udzielenia mu pomocy psychologiczno - pedagogicznej.

3. Rodzice otrzymujg na pismie od dyrektora informacje o sposobach, formach, okresie trwania
udzielanej dziecku pomocy psychologiczno — pedagogicznej i wyznaczonym wymiarze godzin.

4. Rodzic, po otrzymaniu powyzszej informacji, moze nie wyrazi¢ zgody na udzielanie jego dziecku
pomocy psychologiczno - pedagogicznej. Oswiadczenie takie powinno zostac skierowane pisemnie do
dyrektora szkoty.

5. Rodzice otrzymujg wsparcie merytoryczne poprzez uczestnictwo w warsztatach, porady i
konsultacje.

Zatacznik nr 1

Zestawienie ucznidw klasy .....szkoty podstawowej/gimnazjum wymagajacych wsparcia
psychologiczno — pedagogicznego w roku szkolnym 20..../20....

Wychowawcea: ......cccveeeeccivieeeciieee,
l.p Imie i nazwisko Orzeczenie/ | Rodzaj Formy Wymiar uwagi
ucznia Opinia nr..... | problemu udzielanej godzin

pomocy
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38. PROCEDURA PRZYJMOWANIA | ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW

I. Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

1.

9.

W szkole wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani sg przez:
e dyrektora

Dyrektor szkoty przyjmuje skargi i wnioski w poniedziatki od godz. 14.00 do 16.00
Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg faksu, poczty elektronicznej, a
takze ustnie do protokotu.
W?z6r protokotu, o ktéorym mowa w pkt 3 stanowi zatgcznik nrl do niniejszej procedury.
Dyrektor prowadzi rejestr skarg i wnioskow.
Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz organizacje
spoteczne podlegajg rozpatrzeniu i zatatwieniu w takim samym trybie, jak skargi i wnioski
0s0b fizycznych i prawnych.
Do rejestru nie wpisuje sie skarg i wnioskow, ktére nie zawierajg imienia i nazwiska (nazwy)
oraz adresu wnoszgacego- anonimy.
Rejestr skarg uwzglednia nastepujgce rubryki:

a) liczba porzadkowa,

b) data wptywu skargi/wniosku,

c) data rejestrowania skargi/wniosku,

d) adres osoby lub instytucji wnoszacej skarge/wniosek,

e) informacja na temat, czego dotyczy skarga/wniosek,

f) termin zatatwienia skargi/wniosku,

g) imieinazwisko osoby odpowiedzialnej za zatatwienie skargi/wniosku,

h) data zatatwienia,

i) krotka informacja o sposobie zatatwiania sprawy
Do rejestru nie wpisuje sie pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

Il. Kwalifikowanie skarg i wnioskow

Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor.

Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisywana jest do
rejestru skarg i wnioskow.

Jesdli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa wnoszgcego
o wyjasnienia lub uzupetnienia, z pouczeniem, ze nie usuniecie brakéw spowoduje
pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania.

Skargi/wnioski, ktore nie nalezg do kompetencji szkoty, nalezy zarejestrowac,

a nastepnie pismem przewodnim przestaé zgodnie z wtasciwoscia, zawiadamiajgc o tym
rownoczesnie wnoszgcego albo zwréci¢ mu sprawe wskazujgc wtasciwy organ, kopie pisma
zostawié¢ w dokumentacji szkoty.

Skargi/wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne organy,
nalezy zarejestrowac, a nastepnie pismem przewodnim przesta¢ wtasciwym organom
zawiadamiajgc o tym réwnoczes$nie wnoszgcego, a kopie zostawic

w dokumentacji szkoty.

Skargi/wnioski anonimowe pozostaja bez rozpoznania.

Dyrektor moze informacje zawarte w anonimowej skardze/wniosku wykorzysta¢

w ramach petnionego nadzoru pedagogicznego.

lll. Rozpatrywanie skarg i wnioskow

1.

Skargi/wnioski rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.
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2. Imienny wykaz oséb upowaznionych do rozpatrywania skarg/wnioskéw zawiera zatgcznik nr 2
do niniejszej procedury.
3. Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza sie nastepujg dokumentacje:

a)
b)

c)
d)

e)

oryginat skargi/wniosku,

notatke stuzbowa informujaca o sposobie zatatwienia skargi/wniosku

i wynikach postepowania wyjasniajgcego,

materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,

odpowiedz do wnoszgcego, w ktérej zostat powiadomiony o sposobie rozstrzygniecia
sprawy wraz z urzedowo potwierdzonym jej wystaniem,

inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.

4. OdpowiedZ do wnoszgcego winna zawierac:

a)
b)

c)

oznaczenie organu, od ktérego pochodszi,

wyczerpujgcy informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem sie do
wszystkich zarzutéw/wnioskéw zawartych w skardze/wniosku,

imie i nazwisko osoby rozpatrujgcej skarge.

5. Petna dokumentacja po zakornczeniu sprawy przechowywana jest w sekretariacie szkoty.

IV. Terminy rozpatrywania skarg i wnioskéw

1. Skarge/wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki.
2. Skarge/wniosek rozpatruje sie:

a)
b)
c)

do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset na Sejm, senator lub radny,
do miesigca, gdy wszczyna sie postepowanie wyjasniajgce,
do dwdch miesiecy gdy sprawa jest szczegdlnie skomplikowana,

3. Do siedmiu dni nalezy

Zatgczniki:

a)

b)

d)

e)

f)

przestaé skarge/wniosek do wtasciwego organu z powiadomieniem wnoszgcego lub
zwrdcic jg wnoszacemu ze wskazaniem wtasciwego organu, jezeli skarga/wniosek
zostata skierowana do niewtasciwego organu,

przestaé skarge/wniosek do wnoszgcego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno
jest ustali¢ wtasciwy organ lub gdy wtasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,
przestaé odpisy skargi/wniosku do wtasciwych organdw z powiadomieniem
wnoszgcego, jezeli sprawy w nich poruszane dotyczg réznych organdw,

przestac informacje do wnoszgcego o przesunieciu terminu zatatwienia
skargi/wniosku z podaniem powoddw tego przesuniecia,

zwrdcic sie z prosbg do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktérej brak jest
wskazania nowych okolicznosci sprawy.

1) protokédt przyjecia skargi ustnej,

2) protokot przyjecia skargi ustnej z potwierdzeniem

3) notatka stuzbowa

4) imienny wykaz 0séb uprawnionych do rozpatrywania skarg i wnioskéw
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/zatacznik 1/

PROTOKOt PRZYJECIA SKARGI USTNEJ

(Nazwisko i imie oraz adres osoby wnoszacej skarge)

Wyszczegdlnienie zarzutéw, podanie argumentdw, przytoczenie faktow, wskazanie zrodet
majacych potwierdzi¢ zarzuty:

Zarzut Argumenty, fakty, data Zrédta informacji ($wiadek,
dokument)

Wykaz dokumentéw (kopii) zataczonych do skargi
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( podpis osoby wnoszacej skarge ) (podpis pracownika przyjmujgcego
skarge ) /
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/zatacznik 2/

PROTOKOt PRZYJECIA SKARGI USTNEJ

Do skargi zatagczono nastepujgce dokumenty:

(podpis wnoszgcego skarge)

(podpis przyjmujacego skarge, jezeli zazgda tego wnoszacy)
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/ Zatgcznik 3/

NOTATKA SLtUZBOWA

Z postepowania wyjasniajgcego przeprowadzonego

W SPrawie SKargi Nl ...ttt et sre e e eaaeneas
W (oY o] o 1=Y [ o] =7 20O

(imie i nazwisko osoby wnoszacej skarge )

a dotyczacej: ( wskazac zarzuty )

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci ustalono:

(podac stan faktyczny i odniesienia do stanu prawnego z podstawg prawng)
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zatgcznik nr 4

( podpis, stanowisko stuzbowe )

WYKAZ 0SOB UPRAWNIONYCH DO ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW

L.P

NAZWISKO I IMIE

ZAJMOWANE STANOWISKO
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39. Procedura postepowania w przypadku napadu epileps;ji

Pamietaj o kilku zasadach udzielania pomocy uczniowi chorujgcemu na epilepsje. Zobowigz nauczycieli i innych
pracownikéw szkoty do ich przestrzegania.

8 zasad udzielania pomocy!

W razie napadu padaczki u ucznia:
1) zachowaj spokdj — napad mija po 2-3 minutach,

2) zapewnij mu bezpieczne miejsce i spokdj - gdy jest niespokojny, pobudzony prébuj tagodnie go uspakajac,

3) badz przy nim w czasie napadu, pilnujac aby nie doznat obrazen - gdy chory upadnie delikatnie podtrzymuj
mu gtowe, aby w czasie drgawek nie doszto do jej mechanicznych urazéw,

4) utdéz go na boku w tzw. pozycji bezpiecznej — unikniesz zakrztuszenia lub zadtawienia sie chorego. Slina i
piana na ustach jest normalnym objawem napadu, powinna mie¢ droge odptywu,

5) poluzuj mu kotnierzyk koszuli, rozepnij guzik pod szyja,
6) nie przyciskaj go mocno do podioza,
7) nie wciskaj mu nic twardego miedzy zeby,

Powiadom pogotowie ratunkowe, gdy napad sie przedtuza i trwa ponad 7 minut.
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Opis metod i wykaz narzedzi wykorzystywanych w procesie dziatania, ktére jest przedmiotem
procedury oraz wykaz powstatej dokumentacji w wyniku stosowania tej procedury.

1. Wzory dokumentéw i oswiadczen.

2. Zeszyt ,,Rejestr oséb wchodzacych” .

Sposob prezentacji

1. Zapoznanie rodzicoéw na zebraniach.

2. Zapoznanie ucznidw na lekcjach wychowawczych.

3. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: www.minkowice.eu
4. Umieszczenie w bibliotece szkolnej.

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

2. Dwukrotne w ciggu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa
(wykorzystanie listy kontrolnej).

Tryb wprowadzania zmian

1. Zgtoszenie uwag komisji ds. bezpieczenstwa i profilaktyki.

2. Posiedzenie komisji — dyskusja.

3. Zaopiniowanie przez rodzicow naniesionych zmian.

4. Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng — wprowadzenie w zycie.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dn. 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
(Dz.U. z 2000r., nr98, poz. 1071),

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dn. 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. z 2002r., nr 5, poz.46),

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.
poz. 532)

4. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz.U. z 2004r . nr 256, poz. 2572 z pdin.
zm.)

5. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr
35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w
zwigzku z ustawg /.
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6. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

7. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.
8. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm./

9. Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i
metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

10. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U.z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm./
11. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie

szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.
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